a)

O participante externo deverd acessar o portal do SIPAC pelo

“https://sipac.uffs.edu.br/public/jsp/portal.jsf”, e clicar na aba “Assinantes Externos”.
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b) Caso o participante externo ndo possua cadastro anterior no SIPAC, sera necessario criar um novo
para acessar o sistema. Para fazé-lo, basta clicar em “cadastrar”:
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PORTAL PUBLICO > ASSINANTES EXTERNOS

AUTENTICACAD

E-mail: | |

Senha: | |

Entrar

Esqueceu a senha? Clique aqui para regupeiislg
Caso ainda ndo tenha seu login de acesso, cligue em| para obté-lo,

Voltar
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¢) O colaborador externo devera preencher todos os itens do Formuldrio de Cadastro marcados com
uma estrela (*). Em “Area Relacionada”, devera selecionar Pés-Graduagéo.



io de cadastro de pessoa fisica para acessar o sistema e assinar documentos.

forme seus dados abaixo comprovando com documentos. Se necessitar adicionar documentos distintos dos definidos no formuldrio, utilizar 2 secdo
mentos.

Formatos de arguivos permitidos: PG, PNG, PDF.

=: Remover Arguivo

FORMULARIO DE CADASTRO

Estrangeiro: # () sim ® nio

Ar=a Relacionada: # | -- SELECIONE —- W

Mome Completo: [ |

N — e —
— Arquive do Dx (=} % C
CPF: | o Oficial com CPE: "l E=calher arquive | Nenhum sr..e\ec.-msdn|D
Telefone:
Celular: #
E-mail: ol

Endereco: =

(400 caracteres/D digitados)

e fia: : : loci ?
Arquive de Seffie: # | Escolher arguive | Nenhum arquive 5e:ec-0'|ad|:|D

Arguivo de Termo de

Veracidades -I Escolher arquive | Nenhum arguiva 5&=eciona:h:“3 Modelo do Termo: cligue aqui para baixar

?
OuTros DoCUMENTOS Cl

Arguive: | Escalher arguive | Nenhum arguive se'eciona:l:|

Drescricio:

Preencher todos os campos obrigatérios
Anexar todos 05 documentos obrigatorios

{400 caracteres/D digitados)

Adicionar

DocuMENTOS INSERIDOS

Nenhum arguive infarmade

E-mail: o participante externo devera preencher este campo com e-mail valido e ativo, para que
possa ter acesso as informagbes do sistema como recuperagdao de senhas e notificacbes de
processos, quando necessario.

Arquivo do Documento Oficial com CPF: inserir documento que contenha CPF + foto, exemplo:
Carteira Nacional de Habilitagdao, COREN, RG, etc.

Arquivo de Selfie: inserir foto recente e que possibilite visualizar o rosto sem dificuldades. O
Arquivo de Selfie sera comparado com o Arquivo do Documento Oficial com CPF.

Arquivo de Termo de Veracidade: o modelo do Termo de Veracidade pode ser encontrado ao clicar
em “clique aqui para baixar”, ao lado do campo onde o arquivo deve ser inserido. Depois de baixado,
o arquivo deve ser assinado, digitalizado e inserido no sistema através do campo “escolher arquivo”.
Caso seja necessario adicionar documentos extras de qualquer natureza, os mesmos podem ser
inseridos a partir do campo “Outros Documentos”, e seus conteldos devem ser preenchidos no
campo “Descrigao”.

d) Apds o preenchimento do Formulario de Cadastro, o participante externo podera criar sua senha
de acesso ao SIPAC.

Importante: O cadastro como Assinante Externo deverad ser aprovado por servidor vinculado a Pds-
Graduacao, devidamente autorizado. Portanto, pode ndo ser possivel o acesso imediato ao sistema
para assinatura de documentos. Em caso de urgéncia, entre em contato com o responsavel pelo
Programa de Pds-Graduacao.

3.2 Acesso ao Sistema como Assinante Externo



a) Acessar o SIPAC através do link “https://sipac.uffs.edu.br/public/jsp/portal.isf” e clicar na opgao
“Assinantes Externos”. O login deve ser realizado com o e-mail e senha fornecidos no cadastro.

E-mail: [e-mail cadastrado |

Senha: | ‘

Entrar

Esqueceu & senha? Clique aqui para recupera-los.

Caso ainda néo tenha seu login de acesso, clique em cadastrar para obté-lo.

Voltar

b) Caso o participante externo possua alguma pendéncia de assinatura, a relacdo de documentos
serd mostrada da seguinte forma:
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c) Para efetuar a assinatura no documento, basta clicar no icone \;‘, ao lado dasituagao “pendente
de assinatura” e escolher a opg¢ao Assinar documento. A tela a seguir sera exibida:

o % @

Assinsturs de Documents
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s
=

Documento
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